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令和７年度 西長尾小学校 危機管理マニュアル 

学校防災安全計画 
１．特別警報・大雨警報・暴風警報・暴風雪警報・洪水警報発表時の措置 

時 間 対    応 

午前７時 

現在 

枚方市に 

・特別警報発表中：臨時休業 

・大雨警報、暴風警報、暴風雪警報、洪水警報のいずれかが発表中：登校せず自宅待機 

午前９時 

現在 

・大雨警報、暴風警報、暴風雪警報、洪水警報が 

解除されたとき：午前９時30分までに集団登校 

          ２校時より授業 

（給食あり。下校は平常通り）     

・いずれかが発表中：引き続き自宅待機。 

午前１０時 

現在 

・大雨警報、暴風警報、暴風雪警報、洪水警報が 

解除されたとき：午前10時35分までに集団登校 

          ３校時より授業 

（給食なし。午前中授業後下校） 

・いずれかが発表中：臨時休業。 

登校後 

枚方市に 

 

・大雨警報、暴風警報、暴風雪警報、洪水警報が発表されたとき 

１）原則、各学校園に待機 

２）学校が雨量の状況をふまえながら、通学路の安全確認を行うとともに、 

土砂災害警戒情報や避難指示の発表、発令の諸般の事情を勘案し、 

子どもの安全確保の確認後、引き渡し下校 

※下校開始時刻等は、学校よりミルメール等で連絡する。 

 

・土砂災害警戒情報又は校区内に避難指示が発表・発令されたとき 

◎気象情報及び避難情報により、上記の対応と異なる場合は、学校園から 

連絡する。   

 

２．消防計画 

 予防管理組織は、火災予防のための組織及び自主点検、検査を行うための組織とし、予防管理表に定める。 

（火災予防上の遵守事項） 

  火災予防のためすべての者は、次の事項を遵守しなければいけない。 

① 火気使用設備器具は、使用する前及び使用後には必ず点検し、安全を確認すること。 

② 火気使用設備器具の周囲は、常に整理整頓しておくこと。 

③ 廊下、階段通路出入り口等その他避難のために使用する施設には、避難の妨害となる設備を設け、又

は物品を置かないこと。又、避難口等に設ける戸は、容易に解錠し解放できるようにしておくこと。 

 

（建物等の自主点検） 

  防火管理者及び火元責任者は、建物、火気使用設備器具等について次により検査を実施するものとする。 

検査対象 検査項目 実施日 

建築物 

① 建築物外周部の外壁、屋根及び窓その他の開口部の安全確認 

② 防火戸、防火シャッター等の機能の確認 

③ 廊下、階段、避難通路、非常口等の安全確認 

8月 

1月 

火気使用設備器具 ① 湯沸し設備器具の性能確認 
8月 

1月 

１ 



電気設備 ① 受電設備の機能と安全確認 毎月 

（点検検査結果の記録と報告） 

  点検検査を実施した点検資格者及び点検検査員は、その結果を別記の消防用設備等維持点検記録簿に記録す

るとともに、消防用設備の点検結果を3年に1回枚方消防署長に報告するものとする。 

 

（自衛消防の組織と任務分担） 

  枚方市立津田中学校の自衛消防組織として、校長を隊長とし、自衛消防隊を編成する。 

 

（消防訓練） 

① 防火管理者は、次により訓練を行うものとする。 

訓練種別 訓練内容 実施月日 

総合訓練 消火、通報及び避難誘導等を連携して行う。 5月 

基礎訓練 消火器、屋内消火栓等消火活動に使用する設備、器具の取扱い訓練 随時 

図上訓練 隊長による机上で行う訓練 随時 

 

（訓練の実施報告） 

  防火管理者は、前条の自衛消防訓練を実施する場合は、「自衛消防訓練通知書」により枚方東消防署長に通

知するものとする。 

 

（訓練の実施結果報告） 

  防火管理者は、前条の自衛消防訓練を実施した場合は、「自衛消防訓練結果通知書」により枚方東消防署長

に報告するものとする。 

 

○火元責任者一覧表  総責任者 校長 

 各教室 

   

 

 

  

その他 

場所  火元責任者 場所 火元責任者 場所 火元責任者 

管

理

棟

１

階 

校長室 校長 管2

階 

図工室/準備室 図工担当 南 
棟 
３ 
階 

通級指導教室 通級指導担当 

職員室 教頭 家庭科室 家庭科担当 多目的室(放課

後 ｵｰﾌﾟﾝ ｽｸｴｱ) 
教頭 

相談室 生徒指導担当 

教

室

棟 

 

1階留守家庭児童会室 教頭 

放送室 放送担当 1階多目的室 教頭 そ 

の 

他 

体育館 体育担当 

施設管理人室

校務員室 
校務員 

1階倉庫 教頭 プール関係室 体育担当 

2階英語教室 英語担当 調理場 給食担当 

休養室 事務担当 2階多目的室 教頭 

   

図書室 図書担当 3階更衣室1・2 体育担当 

倉庫 教頭 支援教室３ 支援担任 

保健室 養護教諭 倉庫 環境美化担当 

管

２

階 

理科室/準備室 理科担当 
南

２

階 

支援教室４ 支援担任 

プレイルーム 教頭 支援教室５ 支援担任 

音楽室/準備室 音楽科担当 支援教室６ 支援担任 

   校内教育支援室 支援担任 

場所 
１年  

火元責任者 

２年 

火元責任者 

３年  

火元責任者 

４年 

火元責任者 

５年  

火元責任者 

６年 

火元責任者 

１組 １組担任 １組担任 １組担任 １組担任 １組担任 １組担任 

２組 ２組担任 ２組担任 ２組担任 ２組担任 ２組担任 ２組担任 

２ 



 

 ○点検組織及び任務分担 

   ①建築物等の検査・・・（防火管理者・校内生活部） 

    建築物内外の防火設備の位置、構造、使用状況、防火シャッター等の管理及び検査 

 

   ②火気使用設備の検査・・・（防火管理者・家庭科担当・校務員） 

    炊事器具、裁断用器具の火気使用箇所の管理及び点検 

 

   ③電気設備の検査・・・（教頭） 

    電気配線、電気機器、避難・誘導電気機器の管理、避雷針等を電気保安協会と連絡をとり検査 

 

   ④機械設備の検査・・・（教頭） 

    機械設備の過熱等の防止、点検 

 

   ⑤危険物施設の検査・・・（防火管理者・校務員） 

    危険物の安全管理及び検査 

 

   ⑥消火用設備の検査・・・（防火管理者・生徒指導主担） 

    消火器等の設備の管理検査 

 

   ⑦避難設備の検査・・・（防火管理者・生徒指導主担） 

    避難階段、非常口等の整備 

 

 

３．震災予防計画 

 地震時の災害の発生を予防するため消防計画と併せて次のことを行うものとする。 

（１）工作物、物品の落下、倒壊の防止のために転倒防止用具の設備と整理整頓。 

（２）火気使用器具の転倒落防止のための固定及び地震動等により作動する安全装置の年 1回の点検。 

（３）理科室にある危険物、医薬用外劇物の分離収納と整理整頓等の転落防止。及び適正な量の管理。 

（４）警戒宣言が発令されたとき、情報収集に努め避難が必要な時は速やかに避難誘導する。 

 

 

児童の状況把握と的確な指示 

 

避難経路の安全確認  適切な誘導 

 

災害対策本部の設置  役割分担に従っての行動開始 

 

情報収集及び発信 教育委員会及び外部機関との連絡 

応急対策の決定と全体の状況把握 

 

 

 

 

 

 

 

 

安全確保 

避難誘導 

安全確認 

被害状況把握 

保護者への引き渡し 

３ 



 ○安全防災組織表   

    

情報収集及び関係機関への通報 

 

 

 

                       

消火器の設置場所と扱いを熟知する 

                    

              

         非常時搬出表を搬出する 

 

 

生徒の指導、警備にあたる 

 

 

けが人の救護にあたる 

 

 

 同学級の生徒の避難・誘導にあたる 

 

 

 

○地区別一覧表  ※下校時の安全確保の必要がある場合は教職員が引率し、地区ごとに集団下校させる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校長 

(隊長) 

搬出係 主事・教務主任・教務 

通報連絡係 

 

学年主任 

 

教頭 

 

(副隊長) 

 

本

部 

避難誘導 授業中は担任・教科担任、休み時間・放課後は担任 

消火係 担外・生徒指導担当 

警備係 生徒指導主担・人権生徒指導部 

救護係 養護教諭・保健主事 

支援学級係 支援学級担任・人権生徒指導部 

大規模地震対策委員会・・・校長、教頭、首席、生徒指導主担、養護教諭、各主任、支援コーディネータ― 
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○非常時搬出物 

搬出物 保管場所 搬出物 保管場所 

欠席調べファイル 欠席調べ入れ（職員室） 指導要録 

様式1・2 
校長室内耐火金庫 

学校日誌 教頭机上 

身体・歯科検査等 校長室内耐火金庫 卒業生台帳 校長室内耐火金庫 

 

 

４．地震発生時における学校の対応について 

 
 

 

 

 

状 況
パ タ ー ン 震度５弱以上の地震が発生

※留守家庭児童会室の対応について
①登校前から在校時までの間に震度5弱以上の地震が発生した場合、留守家庭児童会室は臨時休室とする。
②留守家庭児童会室在室時に発生した場合は、学校対応の「在校時」に準じた対応とする。
③三季休業中など（学校休業日に留守家庭児童会室を開室する日）に発生した場合も、上表に準じた対応とする。

下 校 中

　　　　　　　　　児童は、危険な場所を避け、安全な場所
　　　　　　　　（公園・近くの学校の校庭等）へ一時的に避難

      　　　　　　  　　　             ↓
　　   　　　　　揺れがおさまった後、原則として自宅へ

登 校 前

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　臨時休業
　
※前日の下校以降、登校までに発生した場合は、当日を臨時休業とする。
※土・日・祝日及びその前日に発生した場合は、休業日明けを原則、臨時休業とする。

登 校 中

在 校 時

　
　 　　　　　　地震時は身を守る行動をとり、揺れがおさまったら、

　 　　　　　余震に備えて校庭へ避難　　　⇒　以降、臨時休業

      　　　　　　  　　　             ↓
  　　　　　　　　　　　　　　　児童の確認・保護

      　　　　　　  　　　             ↓
　 　　　　　安否情報及び、下校について保護者へ連絡

      　　　　　　  　　　             ↓
　 　　　　　　　　　　　【児童】保護者への引渡し

　　　　　　　　　児童は、危険な場所を避け、安全な場所
　　　　　　　　（公園・近くの学校の校庭等）へ一時的に避難

      　　　　　　  　　　             ↓
　　   　　　　　揺れがおさまった後、原則として登校

５ 



５．不審者対応予防計画 

   日常的な取り組み 

    ①教職員・保護者の名札着用の励行 

    ②校内の環境整備 

    ③通学路安全マップを見直し確認周知 

    ④地域コミュニティとの連携 

    ⑤あいさつ、積極的な声かけの実施 

 

   登下校不審者対応 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎学校の警備について（犯罪被害防止に関する日常管理） 

  (1) 授業日にあっては、児童下校後各棟を見回り点検施錠する。 

    特別教室は、使用時に錠を開け退出後に錠をかける。 

 

  (2) 休業日は、施設管理人により施設設備の警備保全に努める。 

異常のある時は、直ちに整備する等適切な処置をする。 

 

  (3) 校門の管理 

登校時間（８時１０分～２０分）以外は施錠している。 

登校時間以外は、インターフォンで対応し、正門横の通用口から校内に入る。 

 

(4) 校門から校舎入り口までのチェック体制 

     登校時間以外、来校者や児童・教職員ともに正門横の通用口を使って出入りする。 

来校者に対して監視ボックスから職員室への誘導を促す。 

 

(5) 校舎への入り口 

     来校者には、来校者名簿に記名の上、名札の着用していただく。 

 

不
審
者
情
報
・
事
件
の
一
報 

緊
急
対
応
が
必
要 

 

被害者等の安全確保 

 

○未通報の場合 110番 

 通報 

○地域・保護者へ情報提供 

 

○地域への支援要請 

 現場（病院）に急行し、

情報収集と整理 

 

○教育委員会への一報と 

支援要請 

 

【負傷者がいる場合】 

○119番通報 

○救急車の到着までの応急

手当を実施 

不
審
者
が
確
保
さ
れ
て
い
な
い 

 

登下校の安全確保 

 

○安全確保までの

児童の保護 

 

○集団登下校 

 

○地域住民・保護

者・警察・教育

委員会への支援

要請 

（必要に応じ） 

 

事故の対応や措置 

 

登下校の対策強化 

 

○情報の整理提供 

 

○保護者等へ説明 

 

○心のケア 

 

○再発防止策実施 

 

○報告書の作成 

 

○災害共済給付 

請求 

６ 



不審者対応フロー図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

待機 

各棟出入り口 

教室戸・窓 

非常扉閉 

報告 

担任→学年→教頭 

児童点呼確認 

担任（教科） 

 

指示に従い 

誘導非難 

案内 

状況把握 

緊急放送 

全校異常発生通報 

（火災報知機） 

退去命令 

用件把握  

人物特定 

職員室通報 

応援要請 

不審人物発見 

各棟各階 

応援要員安全確保要員 

決定 

110番通報 

市教委連絡 

地域PTA連絡 

拘束 

引渡し 

現場留置 

現場応援 

（対応要員） 

（連絡要員） 

職員打ち合わせ 

パトロール 

退去確認 

警 察 

７ 



火災発生時避難フロー図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全校非常通報 

（発生場所・発生状況） 

誘導係 

児童を安全な場所に誘導 

校内巡視係 

逃げ遅れた児童の有無 

確認誘導 

交通整理係 

避難経路の安全確認・公害

誘導時の安全確認 

救護係 

負傷者の手当てと運搬 

報告 

担任→学年→教頭 

児童点呼確認 

全校非常通報後 

安全な経路で誘導非難 

 

搬出係 

非常持ち出し物

の確認・搬出 

教室の戸締り 

119番通報 

市教委連絡 

地域・PTA連絡 

現場確認 教室待機 

火災発生 

職員現認 火災報知機による通報 

８ 



地震発生時対応フロー図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

状況把握後 

避難誘導 

情報収集 

点検要員 

被害の有無・火災発生

の有無の確認・報告 

地域の安全が確認されない

時は学校待機もしくは保護

者引取り 

地域の安全の確認ができれば

通常活動 

 

指示に従い、待機もしくは非難 

児童待機 

各棟各階点検要員と 

安全確保要員の決定 

緊急地震速報受信 

全校一斉放送 

落ちてこない、倒れてこない、移動してこない場所を判断 

教 室：ガラス、壁や倒れそうな戸棚等から離れて机の下に隠れる。 

廊 下：頭等を教科書、カバンなどで守り、うずくまる。 

体育館：壁から離れ、電灯の場所を確認、頭を守りうずくまる。 

９ 
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事故発生時の緊急連絡体制について 
医師の処置を必要とする事故発生時 

1. 通常                  校長or教頭    担任    保護者 

事故発生     養護教諭 

       ＜救急処置＞           医療機関 

【発見した先生の緊急処置】 

 ア）医療機関等で受けた処置等は、校長・教頭・関係職員に経過報告する。 

 イ）担任は必ず保護者に連絡する。 

2. 養護教諭不在の時                       校長    担任    保護者 

事故発生   教頭中心に手空きの先生方の協力       

              ＜救急処置＞               医療機関 

 ア）タクシー使用時は、チケットを養護教諭からもらう。 

 イ）職員室にある健康管理カードを医療機関へ持参する。 

 ウ）医療機関で受けた処置等は、校長・教頭・関係職員に経過報告する。 

 エ）担任は必ず保護者に連絡する。 

3. 大事故発生時 

    １. 生命維持最優先（救急処置） 

    ２. 的確な判断と指示 

    ３. 迅速正確な連絡 

           事故発生 

 

 

            発見者 

     症状（意識、心拍、呼吸、出血等）の確認 

     応急手当（蘇生など） 

 

       近くの教職員、児童等 

 

 

   養護教諭     校長・教頭     職員室の教職員 

                         （担任等） 

                 電話 

          救急車の手配 

           付添 搬送 

 

市教委  学校医   医療機関       保護者     学年会 

                               生徒指導部会 

             処置 

 

職員会議 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

急
行 補

助 

 

事 故 対 策 本 部 
校長、教頭、首席、生徒指導主担、各学年主任 

養護教諭、当該児童担任等 

保
護
者
へ
の
連
絡
対
応 

学
校
医
へ
の
連
絡 

教
職
員
へ
の
対
応 

児
童
へ
の
指
導
等 

市
教
委
へ
の
連
絡 

警
察
へ
の
連
絡
対
応 

報
道
機
関
へ
の
対
応 

Ｐ
Ｔ
Ａ
へ
の
対
応 
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6． 避 難 経 路 図  
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来たクラスから並んでください。 

プール横に送水栓あり 

おさない 

はしらない 

しゃべらない 

もどらない 

×・・消火器 

○・・屋内消火栓 

☆・・自動火災報知機受信機 

□・・送水口 

◆・・避難時先頭引率 

●・・避難時最後尾 

◎・・最終確認（校舎責任者） 

 

 

 

 

プール 

朝礼台 

（後） 

□ポンプ室 

×電気室 

鉄 棒

（前） 
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