
（業務分掌　令和5年9月現在）

◆運営委員会（年9回） 　議題等の企画立案　
◆全体会（4月） 　司会進行役
◆予算総会（5月）
◆入学式・卒業式（4月、3月）
　　・来賓者受付
◆運動会（10月）

本部役員共通の活動（永久免除） 　　・PTA競技の企画進行、来賓者受付

◆氷室祭主宰（11月）
　　・スケジュール企画進行指示全般
　　・演舞や学校外の出演依頼、打合せ
◆いきいき広場餅つき豚汁作り（12月）
　　・材料買出し、指示
◆学校便チェック（随時）
◆決算総会・引継ぎ会（3月）

◆PTA総責任者
◆学校行事・各PTA主催行事等挨拶

会長 ◆校区夏祭りの挨拶周り

　※全学年から立候補可能 ◆いきいき広場　運営委員会出席
　　立候補がなければ新6年の ◆いきいき広場　準備・参加
　　0～3ポイントの人から選出 ◆枚方市PTA小学校部会会議

◆枚方市PTA協議会
◆コミュニティースクール

◆会長補佐・運営委員会主宰

　副会長（行事） ◆各種行事の運営管理を主担（氷室祭・運動会・豚汁作り等）

　※全学年から立候補可能 ◆いきいき広場　運営委員会主席
　　立候補がなければ新4年 ◆いきいき広場　準備・参加
　　新5年から選出 ◆SUGIすこやかネット　連絡協議会議出席

◆会長補佐・学級委員長を兼務
◆選挙管理委員と本部のパイプ役となり必要情報を共有

　副会長（学級） ◆備品管理（事務用品購入等）

　※全学年から立候補可能 ◆入学式・卒業式（お饅頭の注文・記念品購入）
　　立候補がなければ新5年 ◆ベルマーク責任者（ベルマーク、リサイクルインク発送、集計方法の説明等）
　　から選出 ◆毎月在校生人数確認

◆PTAのポイント管理

運営委員会の主な活動予定

★今年度役員をして感じたこと★

行事のことが先にわかります。自分の意見が言える、意見交換ができます。

月に２回土曜日に開催されている、いきいき広場にサポーターとして参加しています。

役員になって初めて参加しましたが、子供と楽しく参加出来て良かったです。

本部役員なので集まる機会は増えてしまいますが、その分役員同士は仲良くなれます。

氷室祭の出し物や景品など、子ども達が喜んでくれることを想像すると

考えるのがとても楽しいです。



◆会長補佐・枚方市PTA協議会関係を主担

　副会長（市Ｐ） ◆市Ｐ子ども人権啓発委員会　講演会・全体会等

　※全学年から立候補可能 ◆市Ｐ子ども人権啓発委員会だより　印刷・配布
　　立候補がなければ新4年 ◆学校便チェック
　　から選出 ◆専門委員会と本部のパイプ役となり、必要情報を共有

◆氷室祭担当
（消防署に露店等の開設届書・保健所に臨時出店届け提出）

◆翌年会計監査を任務（会計補佐）

　　　　書記 ◆本部全体の動きを把握、本部情報共有の要

　※新2年～新5年まで ◆運営委員会での書類作成
　　立候補可能 ◆本部主宰行事等の書類作成
　　立候補がなければ新3年 ◆年間書類のファイリング
　　から選出 ◆PTAのポイント入力

◆翌年会計監査を任務

　　　　会計 ◆役員、各委員長よりの収支取りまとめ、通帳・印鑑の管理

　※新2年～新5年まで ◆銀行ATM・窓口での手続き
　　立候補可能 ◆決算、総会資料作成（総会にて報告）
　　立候補がなければ新2年 ◆出入金伝票、経費報告書、領収書の管理（必要用紙の準備）
　　から選出 ◆氷室祭（金券等の管理・決算書の作成）

◆「北河内地区PTA協議会保険」に関する窓口

★今年度役員をして感じたこと★

学校へ行く機会が増えることで、

子どもたちとの接点が多くなり良い経験ができました。

地域の方が小学校に対してどんな事をしてくれているのかを知れたり

つながりができたこと。

学校の事をもっと知れた事。

会計は役員の中でも人との関わりが少なく、黙々と作業できます。

保護者の方や先生方と話す機会も増え交流も深まりますよ！

子ども達が楽しく安心して過ごせるようお手伝いをお願いします！

ぜひ、お友達同士でやってみませんか？



　◆運営委員会（年9回）

　専門委員長共通の活動 　◆全体会（4月）

　◆予算総会（5月）

　◆いきいき広場餅つき豚汁作り（12月）
　◆決算総会・引継ぎ会（3月）

　　　　　　　　　　給食・環境整備委員長（3ポイント）

◆給食試食会（5月）
　　・栄養士の先生と打合せ、当日準備 　　
　　・案内資料作成・配布（USBあり）

◆給食試食会結果報告作成・配布

◆市PTA給食全体会出席（年3回）
　　・輝きプラザきらら等にて
◆学校給食会代議員

（3年ごとのローテーション） 　
　　・年１回学校給食会総会に出席　　　
◆校内草刈（年1回・・・8月）
　　・案内資料作成・配布
　　
◆中学校給食試食会（年1回・・・2月頃）
　　・当日の受付・配膳の手伝い
　

　　　　　　　　　　　　生活指導委員長（３ポイント）

　　　◆春・秋交通安全週間旗持ち当番
　　　　　　　　　　　　　　　　　　（4月・9月）
　　　◆校区パトロール
　　　　　　　　　　　　　　　（毎月１回・・・7、8、3月除く）
　　　　　　　　　・子ども達の下校時間に合わせて行う
　　
　　　◆各地区夏祭りパトロール
　　　　　　　　　・2人体勢でパトロールを行う

　　　◆生指全体会（講演会終了後、ブロック会議） 　　　　　
　　　　　　　　　　　（年3回・・・5月、11月、2月）

　　　　　　　　　・協議会・講演会出席・・・輝きプラザにて

　　　◆草刈雨天時、各地区にて貼紙

　　　◆運動会・氷室祭（前日準備・氷室祭協力、当日警備）
　　　　　　　　　　　　　（10月・11月）

　　　　　　　　　・前日準備に必要なコーンやバーの設置の
　　　　　　　　　　様子は写真で確認できます
　　　　　　　　　・資料の作成などは、USBもあります

★今年度役員をして感じたこと★

PTA活動をするために学校に行くため、授業参観や

個人面談では見られない

子どもたちの日常を目にする機会が増えます。

また、先生と話す機会も増えるので

学校との距離も縮まり、相談などもしやすくなります。

◆氷室祭への協力（11月）

・企画、準備、買出し、看板作成など

1年間の流れや、活動内容もUSBにまとめてあります。

資料も全て保存 してあるので、日付や変更点を書き

換えるだけです！！

★今年度役員をして感じたこと★

夏祭りのパトロールなどで、地域の方と交流ができる。

他学年の保護者達との交流の場ができる。

街頭指導やパトロールで子供達の登下校の様子が見れる。

他の委員さん達より委員の仕事で学校に行く事が少なく済

む。

◆8地区から各1名ずつ選出

◆生活指導委員長が決定後、後日委員長以外の7地区から

選出

※地域によって人数の差があるため、８地区を４枠にまと

めて１枠２名選出することもあります。

三陽台・オカケン 宗谷・尊延寺

穂谷・グリーンタウン 杉・氷室台



　　　　　　　　　　　　文化体育委員長（3ポイント）

◆応急救命講習会（6月）
　　・消防団へ連絡
　　・日時の決定、案内作成配布
　
◆ソフトバレーボール大会（12月）
　　　　　　　　　　　↓ R４年度～中止
　　　　　（　別案　検討中　）

◆一輪車の点検（毎月1回）
　　・当番を決めて行う

◆氷室祭への協力（11月）

　　・企画、準備、買出し、看板作成など

　　　　　　　　　　　　　広報委員長（3ポイント）

◆PTAだより発行（年２回）
　　・レイアウトや構成の発案後、印刷会社に依頼

◆学校・PTA各行事の写真撮影
　　　　　　　　　　　　　　　　　　（運動会・氷室祭等）
　　・USBにて写真の取り込み作業

◆氷室祭への協力・・・企画、準備、買出し、作成など
　　　　　　　　前日・当日準備、当日の写真撮影

　　警備手伝い（11月）

★今年度役員をして感じたこと★

広報では、運動会の撮影で、運動場のトラック

内で撮影できるので自分の子どもも近くで撮影

できることが一番のメリットだと思います。

沢山の保護者の方と仲良くなれます。

広報委員用のデジタルカメラでの撮影 ですので

カメラがなくても大丈夫です！

★今年度役員をして感じたこと★

応急救命講習会では、知っているようで

知らない事を教えてもらえるいい機会です！

保護者同士の交流も深まり楽しいですよ！



                             　各学年長の活動（３ポイント）

新1年 新2年
◆学年行事主催・・・ミニ運動会（令和元年参考） ◆学年行事主催・・・人形劇（令和元年参考）
　　　　　　　　　　　　　5月又は6月頃 　　　　　　　　　　　　　5月末
◆学年新聞発行・・・年3回（USBあり） ◆学年新聞発行・・・年3回（USBあり）
◆氷室祭への協力・・・11月頃 ◆氷室祭への協力・・・11月頃
　　◎企画、準備、買出し、看板作成など　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　◎企画、準備、買出し、看板作成など　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　 　
◆ベルマーク集計・・・3学期末 ◆ベルマーク集計・・・3学期末

新3年 新4年
◆学年行事主催・・・マジックショー（令和元年参考） ◆学年行事主催・・・ドッヂボール（令和元年参考）
　　　　　　　　　　　　　6月頃 　　　　　　　　　　　　　5月末
◆学年新聞発行・・・年3回（USBあり） ◆学年新聞発行・・・年3回（USBあり）
◆氷室祭への協力・・・11月頃 ◆氷室祭への協力・・・11月頃
　　◎企画、準備、買出し、看板作成など 　　◎企画、準備、買出し、看板作成など

 
◆ベルマーク集計・・・2学期末 ◆ベルマーク集計・・・2学期末

新5年 新6年
◆学年行事主催・・・陶芸（令和元年参考） ◆学年行事主催・・・お別れ会（令和元年参考）
　　　　　　　　　　　　　6月頃 　　　　　　　　　　　　　2月末
◆学年新聞発行・・・年3回（USBあり） ◆学年新聞発行・・・年2回（USBあり）
◆氷室祭への協力・・・11月頃 ◆氷室祭への協力・・・11月頃
　　◎企画、準備、買出し、看板作成など 　　◎企画、準備、買出し、看板作成など

◆ベルマーク集計・・・1学期末 ◆卒業生のコサージュ発注
◆ベルマーク集計・・・1学期末

 

◆選挙管理委員を兼任 (新1年生長～新6年生長）

◆学年長より選挙管理委員長を1名選出 （選管長のみ＋1ポイント）

◎役員選出に関わる業務全般

（エクセルで選出リスト作成、選挙開催、抽選対象者に手紙作成）

◆運営委員会（年9回）

◆全体会（4月）

◆予算総会（5月）

◆いきいき広場餅つき豚汁作り（12月）

◆決算総会・引継ぎ会（3月）

※令和５年度より選挙方法が紙ではなくオンラインになりました。

★今年度役員をして感じたこと★

・1年生で右も左もわからない状態でしたが、PTAをすることで1年生の保護者と関わりができる。

・学校に行く機会が増えるので、担任の先生と顔を合わせる機会も増え、普段の子供の様子など聞くことが

できる。

・行事などで他学年の保護者とも関わることができ、色々な情報収集ができる。

・横のつながりも（1年生）縦のつながり（他学年）もできる。

・LINE等を通して連絡が取りやすい。

・学年通信作成など、インターネットを使って家で作業しやすい。

・本部役員に相談しやすい。

・子どもたちの生き生きとした顔が見れる。

・先生たちと話す機会があるので、色々聞ける。

・学級委員は、子ども達と接する機会が多くとても楽しい委員活動ができます。

・学校にも行く機会が増えるので先生方とも親しくなれて色々な話を聞けたり情報を一早く知れたりするの

で良かったと思います。

・役員繋がりで一緒に仕事をするとママ同士も仲良くなれるのでママも友達が増えるので楽しいです。

・役員同士の繋がり＆関わりが出来る。

・子どもたちのイベントなどに深く参加出来る。


